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VY_32_INOVACE_1IKT2_01_sloupce

Word — zarazky tabulatoru a sloupce

Materidl je pracovnim listem na téma Textové editory (Word) — zarazky tabuldtoru a
01 sloupce. Je uréen pro zaky tercii. Material je mozné pouzit nejen k procviceni uciva (ucitel
pomaha zakam), ale také k hodnoceni Zaku (test). V pracovnim listu jsou GUlohy zaméfené na
praci se zarazkami tabulatoru — tvorba sloupcovych seznamU — a prace se sloupci. Soucasti
uloh jsou také jednoduché formatovaci Upravy.

VY_32_INOVACE_11KT2_02_tabulky
Word - tabulky

Material je pracovnim listem na téma Textové editory (Word) — tvorba tabulek. Je uréen

02 pro zaky tercii. Material je mozné pouZit k procviceni uciva. V pracovnim listu jsou ulohy
zamérené na tvorbu navrha tabulek. Jedna tabulka je vyplnéna daty, ostatni tlohy obsahuji
pouze navrhy tabulek. Tabulku s daty je moZné v dalSich letech modifikovat dle aktualniho
data. Soucasti uloh jsou také jednoduché formatovaci Upravy.

VY_32_INOVACE_1IKT2_03_vzorce
Word — vkladani vzorct

Material je pracovnim listem na téma Textové editory (Word) — vkladani vzorca a je uréen
03 pro zaky 1. roéniku SS (5. roéniku osmiletého gymnazia). Materidl je moiné pouiit nejen
k procvic¢eni uciva (ucitel pomaha zakdm), ale také k hodnoceni zakd (test, domaci ukol).
V pracovnim listu jsou zadany zakladni matematické vzorce, které ma student vytvorit
v dokumentu Wordu. Soucasti uloh jsou také jednoduché formatovaci Upravy.
VY_32_INOVACE_11KT2_04_tabulky_vypocty

Word - tabulky a vypocty

Materidl je pracovnim listem na téma Textové editory (Word) — tabulky a vypocty, je uréen
pro #aky 1. roéniku SS (5. roéniku osmiletého gymnazia). Materidl je moiné pouiit nejen
k procvic¢eni uciva (ucitel pomaha zakdm), ale také k hodnoceni zakd (test, domaci ukol).
V pracovnim listu jsou 2 priklady pro vytvofeni tabulek a nastaveni poZadovanych
automatickych vypocth v tabulkdch. Soucasti uloh jsou také jednoduché formatovaci
Upravy.

04




o
*
. * * J !
* *
ovropsky |+, !
~ Sk MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdalavani

N
>
)

S

5

o

05

fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost GYMNAZIUM
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVAN( RO |

Oznageni materialu (prilohy)
Téma

VY_32_INOVACE_1IKT2_05_odrazky_cislovani

Word - odrazky a Cislovani

Material je pracovnim listem na téma Textové editory (Word) — odrazky a Cislovani a je
uréen pro zaky 1. roéniku SS (5. roéniku osmiletého gymnazia). Materidl je moZné pouZit
nejen k procviceni uciva (ucitel pomaha zakam), ale také k hodnoceni Zaka (test, domaci
ukol). V pracovnim listu jsou zadany ulohy pro tvorbu seznamu s automatickymi odrazkami
a C¢islovanim. Soucasti uloh jsou také jednoduché formatovaci Upravy a prace se symboly.

06

VY_32_INOVACE_1IKT2_06_styly

Word - styly odstavct

Material je pracovnim listem na téma Textové editory (Word) — styly odstavcl a je urcen
pro zaky 1. roéniku SS (5. roéniku osmiletého gymnazia). Materidl je moiné pouiit nejen
k procviceni uciva (ucitel pomaha zaklm), ale také k hodnoceni zak( (test, domaci ukol).
V pracovnim listu jsou zadany ukoly na tvorbu a pouZiti vlastnich stylG odstavcl a Upravu
nevhodnych ¢asti textd na koncich fadk(. Soucasti ukold jsou také jednoduché formatovaci
Upravy.

07

VY_32_INOVACE_1IKT2_07_test_|
Word - test | — odrazky, sloupce, tabulky

Materidl je samostatnou klasifikovanou praci (testem) na téma Textové editory (Word) —
odrazky, sloupce, tabulky a je uréen pro Zaky 1. roéniku SS (5. roéniku osmiletého
gymnazia). Materidl je mozZné pouZit nejen k ovéreni a klasifikaci dovednosti 7ak(, ale také
k procviceni uciva (ucitel individualné pomaha zakdm v prabéhu hodiny). V pracovnim listu
jsou zaddny ulohy ovérujici praci stabulatory, tabulkami, zdhlavim a zapatim stranek
dokumentu. Soucasti Ukol( jsou také jednoduché formatovaci Upravy.

08

VY_32_INOVACE_1IKT2_08_objekty_|
Word — objekty | (SmartArt)

Materidl je pracovnim listem na téma Textové editory (Word) — objekty | (SmartArt) a je
uréen pro zaky 1. ro¢niku SS (5. roéniku osmiletého gymnazia). Materidl je moZné pouzit
nejen k procviceni uciva (ucitel pomaha zakam), ale také k hodnoceni Zaka (test, domaci
ukol). V pracovnim listu jsou zadany ulohy na tvorbu schémat pomoci SmartArt. Soucasti
uloh jsou také jednoduché formatovaci Upravy.

09

VY_32_INOVACE_1IKT2_09_objekty_lI_grafy

Word — objekty Il (grafy)

Materidl je pracovnim listem na téma Textové editory (Word) — objekty Il (grafy) a je uréen
pro zaky 1. roéniku SS (5. roéniku osmiletého gymnazia). Materidl je moiné pouiit nejen
k procviceni uciva (ucitel pomaha zaklm), ale také k hodnoceni zak( (test, domaci ukol).
V pracovnim listu jsou zadany Ulohy zamérené na tvorbu grafi. Soucasti uloh jsou také
jednoduché formatovaci Upravy.
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Oznageni materialu (prilohy)
Téma

VY_32_INOVACE_1IKT2_10_test_lI

Word - test Il — oddily, sloupce, objekty

Materidl je samostatnou klasifikovanou praci (testem) na téma Textové editory (Word) —
oddily, sloupce, objekty a je uréen pro zaky 1. roéniku SS (5. roéniku osmiletého gymnazia).
Material je mozné pouZit nejen k ovéreni a klasifikaci dovednosti zak(, ale také k procviceni
uciva (ucitel individualné pomaha zakam v prlbéhu hodiny). V pracovnim listu jsou zadany
ulohy ovétujici praci s oddily, sloupci, zahlavim a zapatim stranek dokumentu. Soucasti uloh
jsou také jednoduché i pokrocilejsi formatovaci Upravy.

11

VY_32_INOVACE_1IKT2_11_hk
Word - hromadna korespondence

Materidl je pracovnim listem na téma Textové editory (Word) — hromadna korespondence
a je uréen pro zaky 1. roéniku SS (5. roéniku osmiletého gymnazia). Materidl je mozné
pouzit nejen k procviceni uciva (ucitel pomaha zakam), ale také k hodnoceni Zakd (test,
domadci ukol). V pracovnim listu je zadana uloha navyuZiti ndstroje Hromadna
korespondence. Soucasti Uloh jsou také jednoduché i pokrocilejsi formatovaci Upravy.

12

VY_32_INOVACE_1IKT2_12_formular
Word - elektronicky formular

Materidl je pracovnim listem na téma Textové editory (Word) — elektronicky formulaf a je
uréen pro #aky 1. roéniku SS (5. roéniku osmiletého gymnazia). Materidl je mozné pouiit
nejen k procviceni uciva (ucitel pomaha zakam), ale také k hodnoceni Zaka (test, domaci
ukol). V pracovnim listu je zadany ulohy zamérené na tvorbu elektronickych formulari.
Soucasti Uloh jsou také jednoduché i pokrocilejsi formatovaci Upravy.

13

VY_32_INOVACE_1IKT2_13_sablona
Word - Sablony

Materidl je pracovnim listem na téma Textové editory (Word) — Sablony a je uréen pro Zaky
1. roéniku SS (5. roéniku osmiletého gymnazia). Material je mozné pouzit nejen k procviéeni
uciva (ucitel pomaha zakam), ale také k hodnoceni zakl (test, domaci ukol). V pracovnim
listu jsou zadany uUlohy zaméfené na tvorbu Sablon. Soucasti uloh jsou také jednoduché
formatovaci Upravy a prace s elektronickymi formulafri.

14

VY_32_INOVACE_1IKT2_14_obsahy_seznamy
Word - obsahy, seznamy

Materidl je pracovnim listem na téma Textové editory (Word) — obsahy, seznamy a je urcen
pro zaky 1. roéniku SS (5. roéniku osmiletého gymnazia). Material je mozné pouiit nejen
k procviceni uciva (ucitel pomaha zaklm), ale také k hodnoceni zak( (test, domaci ukol).
V pracovnim listu je zadany ulohy zaméfené na tvorbu automatickych obsahl a seznamll
obrazku. Soucasti uloh jsou také jednoduché formatovaci Upravy.
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Oznageni materialu (prilohy)
Téma

VY_32_INOVACE_1IKT2_15_test_llI
Word — hromadna korespondence, elektronické formulare

Materidl je samostatnou klasifikovanou praci (testem) na téma Textové editory (Word) —
hromadna korespondence a elektronické formulafe. Je uréen pro zdky 1. roéniku SS

15 (5. ro¢niku osmiletého gymnazia). Material je mozné pouZit nejen k ovéreni a klasifikaci
dovednosti Zaku, ale také k procvic¢eni uciva (ucitel individualné pomaha zaklm v prabéhu
hodiny). V pracovnim listu jsou zaddny ulohy ovéfujici praci sautomatickym obsahem
a seznamy obrazk(. Soucasti Uloh jsou také jednoduché formatovaci Upravy.
VY_32_INOVACE_1IKT2_ 16_casopis
Word - automatické tvary, obrazky, WordArt
Materidl je pracovnim listem na téma Textové editory (Word) — automatické tvary, obrazky,
WordArt. Zaci maji za Ukol vytvofit titulni stranu fiktivniho €asopisu. Pracovni list je uréen

16 pro zaky 1. roéniku SS (5. roéniku osmiletého gymnazia). Material je moZné pouZit nejen
k procvic¢eni uciva (ucitel pomaha zakdm), ale také k hodnoceni zakd (test, domaci ukol).
V pracovnim listu jsou zaddny ulohy zamérené na prdci s automatickymi tvary, obrazky a
WordArty. Soucasti Uloh jsou také jednoduché i pokrocilejSi formatovaci Upravy a prace se
symboly.

VY_32_INOVACE_1IKT2_17_makra_l
Tvorba maker | - zaznam
Materidl je prezentaci na téma tvorba maker (1. €ast). Je uréen pro Zaky 3. — 4. ro&niku SS

17 (7. — 8. ro¢niku osmiletého gymnazia).

Na jednotlivych snimcich se Zaci seznami se zdkladnimi informacemi o tvorbé maker
prostfednictvim zaznamu maker. Prezentace obsahuje dopliujici otazky a pfriklady,
na kterych si Zaci probiranou latku mohou procvicit.

Odpovédi na otazky a feseni zadanych prikladd jsou soucasti prezentace.
VY_32_INOVACE_1IKT2_18_makra_ll

Tvorba maker Il — vétveni a cykly

Materidl je prezentaci na téma tvorba maker (2. €ast). Je uréen pro Zaky 3. — 4. ro¢niku SS
(7. — 8. ro¢niku osmiletého gymnazia).

18 Na jednotlivych snimcich se Zaci seznami se zakladnimi informacemi o vétveni a cyklech
pfi programovani maker. Prezentace obsahuje dopliujici otdzky a priklady, na kterych si
Zaci probiranou latku mohou procvicit.

Odpovédi na otazky a reseni zadanych ptiklad(i jsou soucasti prezentace.

VY_32_INOVACE_1IKT2_19_makra_lll

Tvorba maker Il — prace s externimi soubory

Materidl je prezentaci na téma tvorba maker (3. €ast). Je uréen pro Zaky 3. — 4. ro¢niku SS
19 (7. — 8. ro¢niku osmiletého gymnazia).

Na jednotlivych snimcich se Zaci seznami se zakladnimi informacemi o praci s externimi
soubory pfi praci s makry. Prezentace obsahuje dopliujici otazky a priklady, na kterych si
Zaci probiranou latku mohou procvicit.

Odpovédi na otazky a feseni zadanych prikladd jsou soucasti prezentace.
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VY_32_INOVACE_1IKT2_20_pl_makra_cv
Tvorba maker - cviceni

Material je pracovnim listem na téma Textové editory (Word) — tvorba maker a je uréen pro
20 7aky 3. roéniku SS (7. roéniku osmiletého studia). Materidl je moiné pouZit nejen
k procviceni uciva (ucitel pomaha zakim), ale také k hodnoceni 7aku (test). V pracovnim
listu jsou Ulohy zamérené na tvorbu jednoduchych maker. Ptiklad €. 5 je uréen pro nadané
studenty, popf. je mozné jej zadat jako domaci ¢i dobrovolny (motivacéni) ukol.

G

GYMNAZIUM

OLGY HAVLO'
OSTRAVA- PORUBA

Typ materialu

/M pracovni list

"M laboratorni prace

{8 prezentace (video, zvukovy zdznam, animace, powerpointova prezentace, ...)

(M test, pisemky

|W metodicky list (prezentace s feSenim, navod a feseni, ...)

(I ostatni

Material v plvodnim formatu, zpracovany v ramci projektu ,,EU penize stfednim Skolam*”, je dostupny

na webovych strankach skoly www.gyohavl.cz.

V pfipadé zajmu o DUM v plvodnim formatu kontaktujte koordinatorku projektu EU penize stfednim
Skoldm RNDr. Zuzanu Kozubovou (zuzana.kozubova@gyohavl.cz) nebo ICT koordinatora Skoly

Mgr. Petra Janika (petr.janik@gyohavl.cz).




